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(گزارش سياستي) ساختار خلاصه سياستي

بیه . رددهای مختلفیی سیاختاربیدی گیتواند به روشگزارش سیاستی بسته به حوزه موضوعی، هدف و مخاطبان می/ خلاصه
100تا بیی  از 10صفحه است اما گزارش سیاستی تفصیلی و در حد 10تا 2حجم و در حد طور کلی خلاصه سیاستی کم

رسی است براما در صورت لزوم تغییرات در ساختار قابل-شودساختار هر دو قالب بدین شکل پیشیهاد می. صفحه حجم دارد
.شودو در صورت موجه بودن، مانع ورود به فرآیید داوری نمی





خلاصه مدیریتي

کیات بییابراین خلاصیه اجراییی بایید بتوانید ن. از مخاطبان شما زمان لازم برای خواندن کل گزارش را نخواهید داشتبرخی 
ئله، اییکه ای کوتاه از اهمیت مسئله، بیان مساین بخ  با هدف ارائه خلاصه. کلیدی گزارش را در دو یا سه صفحه بیان کید

یک . ودشای از استدلالات در دفاع از راهکارها ارائه میچرا سیاست فعلی نیاز به بازنگری دارد، راهکارهای سیاستی و خلاصه
:خلاصه اجرایی خوب

شرح مختصری از وضعیت و مسائل موجود ارائه دهید.

چید مثال یا آمار قانع کییده ارائه دهید.

های خود را برای اقدامات آییده فهرست کییدها و توصیهیافته  .



مقدمه ، بیان مسئله

مقصود اصلی این بخ  متقاعد کردن مخاطبان هدف، در مورد اهمیت موضیوعی اسیت کیه بیه آن پرداختیه می شیود .
ی و مسییر معمولاً این بخ  شامل شرح مختصری از موضوع، اهداف، ضرورت، تعریف مسئله سیاستی، پیشییه سیاسیت
پیشییهادی هایسیاستی پیموده شده، مروری کوتاه بر تجارب قبلی و بیان روشیی از پیامدهای مثبت و میفی سیاست

:دهدحجم این بخ  به شیاخت مخاطب از موضوع و پیچیدگی آن بستگی دارد و موارد زیر را پوش  می. است

سوال یا موضوع و چرایی اهمیت آن را توضیح دهید.

 یه و توصی... این گزارش با هیدف ارزییابی ابربخشیی سیاسیت فعلیی "به عیوان مثال )هدف تحقیق را مشخص کیید ...
(."پرداخته است

نمای کلی از نحوه ساختار گزارش ارائه دهید.

هر گونه تعاریف مورد نیاز از اصطلاحات یا مفاهیم را ارائه دهید.

 ("در ایران"به عیوان مثال )محدوده مورد مطالعه را مشخص کیید

 ه و مخاطب مورد نظیر چی( های اعضای گروهها و مشارکتنق )مشخص کیید که چه کسی گزارش را تهیه کرده است
.کسانی هستید



بدنه گزارش شامل تحليل نقادانه و استدلالات

ل نقادانه تحلی. دهدهای آن ارائه میاین بخ ، بحثی در مورد سیاست فعلی در حال اجرا با تأکید بر نقاط قوت و محدودیت
یک . یر داردهایی از سیاست فعلی نیاز به تغیباید روشن شود که چه جیبه. کییدجایی است که شما ادعای خود را مطرح می

ختلف در ایین به چگونگی دخالت ذییفعان م. نمای کلی از سیاست مورد نقد و دلیل ناکافی بودن این سیاست را نشان دهید
. ی دهیدتحلیل نقادانه معمولا طولانی ترین بخ  خواهد بود، زیرا بخ  عمده تحلییل شیما در اییجیا ر  م. موضوع بپردازید

ر قرار میی چه چیزی تا چه میزان و از چه میظری تحت تأبی/همچیین وسعت و تأبیر مسئله، مقیاس مسائل، اییکه چه کسی
ی، سیاسیی یا مدل سازی، تبیین ذییفعان یا گروه های ذییفع، تببین روندهای آماری، سیاست/گیرد، شواهد علمی، داده ها و

مطیرح می توانید در این بخ ( موردکاوی)نگاری در مورد آنها، و احیاناً مطالعات موردی یا تاریخی و پیامدهای آنها یا آییده
.شوند



(:های سياستيتوصيه)راهکارهای سياستي 

ت، بیه یکی از ویژگی های گزارش سیاستی که محتوای آن را متفاوت از مقاله می کید این است کیه شیامل توصییه هایی اسی
بیا توجیه بیه . های شما برای تغییر اسیت¬در واقع این بخ  توصیه. عیوان مثال برای تغییر قانون یا تأمین مالی یک برنامه

یاستی بیا شیاسایی شده در بخ  تحلیل نقادانه،  در این بخ  راهکارهای س... قیود اجرایی، سیاسی، سیاستی، اجتماعی و 
هیای های قسیمتتهشوند و جزئیات راهکار سیاستی پیشیهادی بایستی با استدلال به یافجزئیات و تعیّن میاسب تشریح می

و دهد که چه نهادها ییا اشخاصیی نقی  تیدوین، تصیویب، اجیرا، نظیارتاین بخ  همچیین نشان می. قبل در پیوند باشد
بیه ها و مراحل زمانی یا شیروط و شیرایا انتخیاب ییک راهکیارهای سیاستی را دارند و در صورت وجود، گامبازبییی توصیه

م است که پییام تواند دارای یک بیانیه پایانی کوتاه و میسجاین بخ  می. شودطوری که میجر به موفقیت بشود نیز ارائه می
.کیدکلیدی را تکرار می



نکته های مهم  برای نویسندگان

 این مهیمبییابر. در نگارش خلاصه سیاستی از سبک هرم وارونه استفاده نماییید: دهی مطالب دقت کنیدسازمانبه-

.ترین مطلب در بید آخر قرار دهیدابتدایی و کم اهمیت( پاراگراف)ترین پیام گزارش سیاستی در بید 

رای تولیید تحلیل انجام شده ب/های تحقیقای به روشمخاطبان خلاصه سیاستی علاقه:ای باشید، نه آکادمیکحرفه
جدیید های بالقوه بر اساس شواهدحلآنها علاقه زیادی به دانستن دیدگاه نویسیده در مورد مشکل و راه. شواهد ندارند

.یدبا این حال برای دفاع از توصیه سیاستی خود، مروری بر نظریات  و آخرین تحقیقات نیز داشته باش. دارند



نکته های مهم  برای نویسندگان

ییید و ای را که می خواهید به آن بپردازید، به وضیوح تعرییف کمسئله: هدف و تمرکز مشخصی داشته باشید
ی همچیین خلاصیه سیاسیت. ابعاد و مرزهای آن، زاویه پرداختن به آن، و سطح تحلیل و راهکار آن مشخص شود

نفوذ ی ذیتواند فردی تصمیم گیرنده، گروهاین مخاطب می. باید مخاطب معییی را در نظر بگیرد و مشخص کید
ی توانید بییشیدانید؟ چه اطلاعات جدییدی مییاییکه مخاطبان هدف در مورد این موضوع چه می. یا رسانه باشد

.تر در مورد این موضوع ارائه دهد؟ خلاصه سیاستی باید به موضوع یا مشکل معیّن محدود گردددقیق

ار بردن بیی  از به ک. کیدخلاصه سیاستی از زبانی گویا، ساده و آشیا برای مخاطب استفاده می: موجز بنویسید
ن را هیگامی که اصیطلاحات تخصصیی لازم اسیت، آ. از حد اصطلاحات تخصصی و جملات طولانی اجتیاب کیید

ییابراین باید این فرض را داشت که مخاطبان زمان زیادی برای خواندن متن ندارند، ب. سریع و واضح توضیح دهید
.بیدی شودخلاصه باید به وضوح با عیاوین توصیفی قالب

القوه را بیه ای و خلاقانه، توجه مخاطبیان بیخلاصه سیاستی باید از طریق داشتن طراحی حرفه: تبلیغاتی بودن
، آرم، هیا همانیید اسیتفاده میاسیب از رنی به این ترتیب لازم است نویسیدگان برخی از ویژگی. خود جلب کید

.های مصور و غیره را در کارشان بگیجانیدعکس، نمودار، مدل مفهومی، شعار، نقل قول



نکته های مهم  برای نویسندگان

متقاعید بخی  بزرگیی از. هدف یک خلاصه سیاستی متقاعد کیردن اسیت:رویکرد مبتنی بر شواهد داشته باشید
. بییابراین راهکارهیا بایسیتی شیواهدمحور باشیید. های خود با اسیتفاده از شیواهد اسیتکردن مخاطب، حمایت از ایده

.های موجود استفاده نماییدهمچیین از شواهد برای نشان دادن مشکلات در سیاست

ا هدف قیرار گرا است که متخصصان سیاستگذاری رخلاصه سیاستی ابزاری عمل:پذیر باشدها عملی و امکانتوصیه
، میدیریتی، رسد و قییود اجرایییهایی را پیشیهاد کیید که برای مخاطب واقع بییانه به نظر میبیابراین توصیه. دهدمی

یگر کشیورها محدودیت میابع و بودجه، ابعاد سیاسی و ایدئولوژیک آن در پرتو تجربه گذشته همان بافتار و نیز تجربه د
اطق، های سیاستی شما چگونه ممکن است عملی شیود؟ کیدام مییتوضیح دهید که توصیه. مورد توجه واقع شده است

ی ارائیه هیای سیاسیتپیوندی قوی میان توصییهها، نهادها یا اقشار جامعه تحت تأبیر قرار خواهید گرفت؟ صیایع، بخ 
.ایجاد کیید( متن)شده با  بدنه تحلیل 



با تشکر از توجه شما
سمیرا برجی : تدوین

کارشناس اطلاع رسانی و کتابخانه مرکزی دانشگاه علوم پزشکی زنجان 


